Konfiguracja programu do streamingu i rejestrowania sesji online
w Urzedzie Miasta Raciborz

Zamieszczone ponizej informacje pochodza z instrukcji firmy MWC Sp. z o0.0. stworzonej przy wspétpracy pana Grzegorza WozZniaka — informatyka
urzedu miejskiego w Siechnicach.

Za posrednictwem programu vMix mozliwe jest potgczenie kilku zZrodet cyfrowych w jeden wyjsciowy obraz/dzwiek.
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W czasie sesji Rady Miasta Racibdrz zostaty wykorzystane nastepujgce wejscia sygnatu:

e Wejscie nr 1 - obraz z kamery internetowe]. Kamera w Urzedzie Miasta Raciborz jest w tej samej podsieci co komputer z vMix, ale moze to
by¢ inne zrédto obrazu. Zrédto z kamery zostato wykorzystane kilkukrotnie jako kilkusekundowa wstawka.

e Wejscie nr 4 - potaczenie z serwerem programu eSesja (link udostepnia producent programu do obstugi sesji). Za posrednictwem wejscia
nr 4 w obrazie koicowym (na wyjsciu) pojawia sie listwa z informacjg o sesji i osobach zabierajgcych gtos. Imie i nazwisko plus
ewentualny opis wyswietlane s3 w momencie wskazania osoby (udzieleniu gtosu) w programie eSesja. W eSesji nie sterujemy dzwiekiem
wideokonferencji.

e Wejscie nr 5 - widok z drugiego monitora podtgczonego do tego samego komputera, w ktdrym jest zainstalowany vMix. To moze by¢
réwniez zewnetrzne zrédto obrazu i dzwieku. Na pulpicie zostat uruchomiony ZOOM (zmaksymalizowany tak by nie byt widoczny numer
ID meetingu).

e Wejscie nr 6 - dZzwiek pobierany z wyjscia audio i wprowadzany na wejscie. Dzwiek, ktdry domysinie trafiatby na wyjscie, np. gtosniki
podczas konferencji, musi zosta¢ przekierowany na wejscie, aby mozliwa byta rejestracja wideokonferencji.

Pod adresem https://pl.if-koubou.com/articles/how-to/how-to-enable-stereo-mix-in-windows-and-record-audio-from-your-pc.html
opisano w jakis sposdb ustawi¢ dzwiek w systemie Windows.
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https://pl.if-koubou.com/articles/how-to/how-to-enable-stereo-mix-in-windows-and-record-audio-from-your-pc.html

Przytaczanie kolejnych zrodet obrazuldzwieku w programie vMix

Nowe zrodto dzwigk lub obrazu dodamy za ) == ot Selct
pomocy ,,Add Input”. Z lewej strony — e} =
przedstawione sg rodzaje sygnatu L O o
wejsciowego. Po wskazaniu pozycji z lewej _
strony w prawym oknie zostang wys$wietlone Llr
wlasciwosci zrodta. W przypadku Audio input [ B oo [T Mo s Headphories
nalezy wprowadzi¢ karte , Miks stereo”, " *
jezeli dZzwiek z wideokonferencji bedzie
pochodzit z tego samego komputera, na
ktorym jest vMix. W innym przypadku nalezy
wybrac zrodto, na ktérym bedzie mozliwe

Audio Device: |None

przechwycenie dzwieku z wideokonferencji
np. smartfon, tablet.

Obraz z wideokonferencji podobnie jak
dzwiek dodany zostat przez Add Input. Z
menu po lewej stronie nalezy wybra¢ NDI/
Desktop Capture.




W okienku po prawej klikamy Local Desktop Capture, a nastepnie Displayl lub Display2 (monitor wyswietlajacy aplikacje do wideokonferenciji).
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Kontroler MIDI

Jezeli nie posiadamy drugiego monitora, a chcemy sterowa¢ vMix, mozna to zrobi¢ za pomocg skrétéw i urzgdzenia MIDI.

Przyktadowe urzadzenia MIDI: KORG nano kontrol 2, AKAI APC mini.
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Konfiguracja skrotéw w vMix jest bardzo intuicyjna. W ,,Settings” wybieramy ,,Shortcuts”, a nastepnie Add Shorcut. Przyciskiem ,Find ...” inicjujemy
nastuchuje wejscia USB. W zaleznosci, ktéry potencjometr lub klawisz w urzadzeniu MIDI uzyjemy, taki zostanie wybrany jako nasz element sterujacy.
Z listy pozycji Function dobieramy odpowiedni element np. przejscie pomiedzy obrazem, ustawienie dzwieku itd. Konfiguracja skrétdéw, jak i samo
urzgdzenie MIDI nie sg konieczne do przeprowadzenia transmisji.

Pause Inpuis Basic Settings ?
MIDI Surface Shuttle PRO Joystick
Key Function Duration Input

FadeSet (1.0) SetFader
audioMiks (1:1) SetMasterVolume

EEE Add Shorteut -
Key/Control: | A ~ Find -
Function: ~
Duration: |1DDD Miliszconds
Input: | Preview w
[ Assign Shertcut to Input Number Edit Clone Remove MIDI Settings Templates

) Audio Mixer

Title:

-~

Description:

Description2:

[ Local Shorteut (This Preset Only)
Show in Web Cortroller

Cut
0K Audio [l . ]



W przypadku gdy nie dysponujemy programem do obstugi sesji (wspomniana wyzej eSesja). Wyniki gtosowan lub inne istotne z punktu widzenia sesji
materiaty mozna udostepniaé przez dodatkowe Zrédto wskazane w aplikacji vMix lub z poziomu wideokonferencji np. aplikacja ZOOM posiada
narzedzie do udostepniania widoku pulpitu, aplikacji.

Streaming i zapis na dysku

Streaming, jak i ustawienia zapisu na dysku sg dostepne na dolnej listwie programu (symbol zebatki przy ,Record” lub ,Stream”).

Fragment ustawien jakosci sygnatu emitowanego do Internetu.

B Use Stream 1 Quality

el H264 720p 1.5mbps AAC 96kbps ~ K]
Application [aall=cr w Use Hardware Encoder




Przyktadowe ustawienia dotyczgce zapisu sygnatu na dysk twardy.

[ [ 1} -
=== Recording Setup

Filename: |C:\Users\sesja“Videos'\capture. mpd

Browse
Size: | 1280720
Frame Rate: |PAL 25p
FFMPEG
Bit Rate: |3 ~ | Mbps
Profile: | H264Baseline ~ lUze Hardware Encoder
Audio: Master o
Audio Delay: |E' Miliseconds
Audio Bit Rate: | 128 ~ | Fbps
MNew File Every: | None ~ | Minutes
i WAV File Record 0K Cancel




Wideokonferencja w aplikacji ZOOM

Urzad Miasta Racibdrz skorzystat z licencji PRO aplikacji ZOOM (wersja bezptatna zawiera ograniczenia np. zwigzane z czasem trwania spotkania).

Na stronie https://zoom.us/download mozna pobraé bezptatny program instalacyjny na dany system operacyjny. Aplikacja ,ZOOM Client for
Meetings” zostata przygotowana na rézne systemy w tym dla urzadzen mobilnych (prosze nie pomyli¢ z aplikacjg ,,Zoom Rooms”).

Urzad Miasta Raciborz nabyt dwie licencje ZOOM, ktére umozliwiajg uruchomienie dwéch réwnoczesnych wideokonferencji.
Program dostarczyta firma:

Greeneris Sp. z 0.0. z Warszawy
tel. +48 22 43903 20

Sposdb zabierania gtosu przez radnych podczas sesji on-line zasadniczo nie odbiegat od przyjetych zasad wypowiadania sie podczas sesji w budynku
urzedu. Po udzieleniu gtosu radnemu zaczyna on swojg wypowiedz w aplikacji ZOOM. Najlepiej, aby kazdy poza osoba przemawiajaca na ten czas
wyciszyt swéj mikrofon - "Mute". Ikonka mikrofonu znajduje sie w lewym dolnym rogu i wystarczy raz w nig kliknaé, aby wyciszy¢ mikrofon
(kolejne klikniecie - "Unmute" zatgczy mikrofon ponownie). Zabieg ten pozwoli unikna¢ chaosu w wypowiedziach i w transmisji wideo. W
przypadku probleméw z wyciszaniem mikrofonéw kontrole nad mikrofonami przejmuje administrator.

Nalezy pamietac o natadowaniu telefondw, tabletéw, laptopdw itd. W czasie sesji nie wykonujemy aktualizacji (odraczamy aktualizacje systemu
operacyjnego, aplikacji itd.) .


https://zoom.us/download

Instalacja i uruchomienie spotkania

Przygotowanie nowego meetingu (spotkania) mozna przeprowadzi¢ z poziomu administratora we wczesniej zainstalowanej aplikacji ZOOM.

) Zoom Cloud Meetings — >

Z200Mm

Sign In

Version: 4.6.9 (19253.0401)




Po kliknieciu w ,,Sign In” podajemy e-mail i hasto licencyjne.

) Zoom Cloud Meetings —

Sign In

(Enter your email ] LN Sign In with S50
| Enter your password Forgot? or G Sign In with Google
() Keep me signed in Sign In f Sign In with Facebook

¢ Back Sign Up Free
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New Meeting ~ Join

s
-19 .‘T‘
Mo upcoming meetings today

Schedule Share screen ~

Klikamy nastepnie ,New Meeting” i ,Schedule”. W tytule podajemy nazwe np. ,Sesja Rady Miasta”, wypetniamy szczegdty zwigzane z datg i czasem
spotkania. Czas trwania spotkania ma znaczenie, jezeli chcemy skorzystac z tej samej licencji na kolejnym spotkaniu. W przypadku gdy mamy tylko
jedna licencje spotkania nie mogg na siebie nachodzic.

Meeting ID zawsze musi by¢ generowane, nigdy nie udostepniamy Personal Meeting ID.



Odznaczamy ,Require meeting password”. Hasto do meetingu proponujemy przekazywaé np. SMS’em inaczej niz ID meeting, ktdre moze zostaé
wystane email’em. Pozostate opcje mogg zostaé odznaczone w nastepujacy sposéb:

Video
Host: On o Off Participants:o On Off
Audio
Telephone Computer Audio O Telephone and Computer Audio

Dial in from Poland  Edit

Calendar

Outlook Google Calendar o Other Calendars

Advanced Options -

Enable waiting room

Enable join before host
Mute participants on entry
Only authenticated users can join: Sign in to Zoom
Automatically record meeting on the local computer
Alternative hosts:

Examplejohn@company.com;peter@school.edu

Schedule Cancel

Po kliknieciu ,,Schedule” wygenerowane zostanie nowe spotkanie. Na podsumowaniu zostanie wyswietlony Meeting ID i Password, ktére w
bezpieczny sposéb udostepniamy radnym. Przed rozpoczeciem sesji nalezy uruchomi¢ ZOOM na komputerze na ktérym zainstalowany zostat vMix.

Jedynie administrator loguje sie do ZOOM, radni przytaczajq sie do spotkania za pomoca ,,Join a meeting”.

Po zalogowaniu przesuwamy aplikacje na monitor, ktéry w vMix zostat ustawiony jako zrédto sygnatu. Powiekszamy ZOOM na
caty ekran.



Instrukcja uzytkownika ZOOM

1. Sterowanie kamerg lub mikrofonem odbywa sie w dole ekranu (lewy dolny rég)

Microphone
Same as System

v Wbudowany dZwiek Analogowe stereo

Speaker
Same as System
v Wbudowany dZwiek Digital Stereo (HDMI)

Wbudowany dZwiek Analogowe stereo

Leave Computer Audio

Audio Settings...

$ A

Mute Start Video

Fiaure 1: Tlustracia 1: Ekran monitora - ustawienia d7zwieku

Select a Camera
v AATECH USB2.0 PC Camera: A4TECH

W telefonie przed rozpoczeciem spotkania pojawi sie opis w
miejscu mikrofonu z opcja ,,Call via

Device Audio, Dial in” Z dwdch opcji nalezy wybraé ,,Call via
Device Audio”.

Video Settings...

o

$ a

Mute Start Video Invite Par

Figure 2: Ilustracja 2: Ekran monitora - ustawienia kamery



2. W przypadku braku dzwieku (mikrofon zostat wigczony) nalezy skorzystac z Audio Settings lub ustawien systemowych dzwieku.

3. Przekreslona czerwona ikona mikrofonu lub kamery oznacza, ze mikrofon lub kamera sg wytaczone. W przypadku wyciszenia wszystkich
mikrofondw przez administratora spotkania, aktywacja dzwieku nastepuje przez klikniecie ikone mikrofonu - ,,Unmute”.

4. W programie sygnalizowanie wypowiedzi moze odbywac sie przez klikniecie ,,Raise Hand”. W wersji na komputer lub laptop podniesienie reki
jest w czesci ,Participiants”. Na telefonie lub w tablecie stworzony zostat dodatkowy skrot ,Raise Hand”. W stopce aplikacji nalezy rozwingé
dodatkowe opcje przez ,More” na dole ekranu. Na sesji Rady Miasta Racibdrz przewodniczgcy udzielat gtosu na podstawie zgtoszern w
programie eSesja. Nie byto potrzeby sygnalizowania wypowiedzi w programie ZOOM.

5. Podczas oficjalnych telekonferencji nalezy sprawdzic, czy prawidtowo wyswietla sie nazwisko i imie. Zmiane opisu dokonuje sie w
,Participants”. Przy uzytkowniku (me) klikamy ,,Rename”. Imie i nazwisko mozna réwniez prawidtowo uzupetni¢ podczas przytgczania sie do
wideokonferencji.

Przytaczenie i opuszczenie spotkania

1. Przyfaczenie do spotkania w wiekszosci przypadkow polegac bedzie na uruchomieniu aplikacji ZOOM i wpisaniu ID Meeting (warunek
konieczny - zainstalowana aplikacja ZOOM). ID Meeting razem z hastem moze zostac przestany w postaci jednego linku. Ze
wzgledu na bezpieczenstwo nie zalecamy takiego rozwigzania.

2. Nie nalezy korzystac z wersji przeglagdarkowej ZOOM'a

3. Opuszczenie aplikacji odbywa sie przez ,,Leave Meeting” lub skrot ,Leave” (na smartfonie). Czesto popetniany btedem zwtaszcza w smartfonie
lub tablecie jest opuszczenie aplikacji przez usuniecie jej z podgladu uruchomionych elementéw. Aplikacja ZOOM nadal jest aktywna, pomimo
ze nie nie ma jej juz na liscie.
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